
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2 
 

TATA CARA PENDAFTARAN 

 

A. Registrasi 
 

1. Pada halaman utama terdapat tombol daftar untuk menuju halaman registrasi 

seperti gambar di bawah ini.  

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Terdapat 4 tahapan registrasi yang harus diisi yang berisi kelengkapan biodata dan 

berkas pelamar. 

 

Pada langkah 1, dapat mengisi kelengkapan data seperti: 

a. NIK 

b. Nama Lengkap 

c. Username 

d. Password 

e. Email 

 

 

klik 

Langkah 1 
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Pada langkah 2, dapat mengisi kelengkapan data seperti foto, jenis kelamin, tanggal 

lahir dan informasi lainnya. 

 

 

Pada langkah 3, dapat mengisi surat lamaran, data seperti foto, KTP, NPWP dan 

lainnya. 

 

Langkah 3 

Langkah 2 
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Pada langkah 4, merupakan pernyataan bahwa data benar dan ketika dilakukan 

simpan akan muncul notifikasi berhasil. 

 

B. Notifikasi 

Peserta akan mendapatkan notifikasi dari email dan aplikasi Whatsapp pada beberapa 

tahapan berikut ini: 

1. Notifikasi registrasi berhasil; 

2. Notifikasi bahwa lolos/tidak lolos seleksi administrasi; 

3. Notifikasi mengenai jadwal pelaksanaan tes tertulis dan wawancara. 

 

C. Tes Tertulis 
Setelah mendapatkan notifikasi terkait jadwal pelaksanaan tes tertulis, maka pelamar dapat 

mengikuti beberapa tahapan berikut ini: 

1. Silahkan masukkan username dan password yang telah didaftarkan sebelumnya. 

 

 

  

 

Langkah 4 
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2. Jika berhasil maka akan diarahkan ke halaman dashboard Selamat Datang, 

kemudian klik “Tombol” untuk memulai ujian. 

 

3. Untuk memulai Tes Tertulis, maka akan diarahkan ke halaman ujian seperti gambar 

di bawah ini. 

 

 

4. Silahkan jawab semua soal yang telah disediakan. Untuk menlanjutkan ke soal 

berikutnya klik tombol “simpan dan lanjut” maka jawaban akan disimpan dan akan 

ditampilkan soal selanjutnya. 

 
 

5. Untuk soal Esai, akan ditampilkan seluruhnya. Silahkan ketik jawaban pada masing-

masing nomor soal esai tersebut atau melampirkan file (choose file) dengan format 

.pdf. 
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6. Jika telah mengisi semua soal yang telah disediakan, maka silahkan mengklik 

tombol “selesai ujian” pada posisi kanan atas seperti gambar dibawah ini: 

 

 

7. klik pada tombol selesai ujian, dan klik ya selesai pada notifikasi 

 

 

8. jika berhasil selesai ujian, maka akan diarahkan ke halaman dashboard kembali, 

dan status ujian akan berubah menjadi teleh selesai. 

D. Sanggah 

Pelamar yang ditolak dalam seleksi administrasi dapat melakukan sanggah kepada Panitia 

Rekrutmen ketika masa sanggah sudah dibuka. 

1. Klik sanggah pada halaman depan 
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2. Akan muncul kolom untuk mengisi NIK dan Email yang sudah didaftarkan 

sebelumnya seperti gambar di bawah ini. 

 

3. Kemudian akan muncul form sanggah seperti gambar di bawah ini. Silahkan input 

alasan sanggah dan lampirkan (jika diperlukan) sebagai bahan pertimbangan Panitia 

Rekrutmen. Lalu kirim sanggahan. 

 

 
 

4. Jika dilakukan sanggah tapi periode sanggah belum dibuka oleh Panitia Rekrutmen, 

maka akan muncul notifikasi seperti berikut. 

 

 



8 
 

 


